[image: คำอธิบาย: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน................ กลุ่มงาน................. โรงพยาบาลบ้านนา  โทร ๐ ๓๗๓๘ ๑๘๓๒ ต่อ .................
ที่   นย ๐๐๓๒.๓๐๓/	วันที่            
เรื่อง  ขออนุมัติในหลักการ จัดซื้อ.............................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา   
		ด้วยงาน.......... มีความประสงค์ขออนุมัติ จัดซื้อ................................................จำนวน..........(หน่วยนับ)……
เพื่อ/เนื่องจาก.................................................................................. 
ซึ่ง  ใช้ในงานประจำ  สำรองคลัง   ใช้ในโครงการ ........................................................................................................ 
(ตามสำเนาที่แนบท้ายมาด้วย) มีรายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ

	คงเหลือยกมาตามแผน
 (หน่วย)
	ความต้องการขอซื้อ
	ราคาซื้อ
หลังสุด

	
	
	
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (                                )
	
	
	



		พร้อมนี้ได้แนบ  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จำนวน       แผ่น  ใบเสนอราคา จำนวน      แผ่น
และขอแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
นาย/นาง/นางสาว.................................................            ตำแหน่ง	....................................................
หมายเลขบัตรประชาชน .......................................		E-mail : ....................................................






จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติต่อไปความเห็นของเจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่
 เป็นวัสดุสิ้นเปลืองมูลค่าการจัดซื้อทั้งปี ไม่เกิน 1 แสนบาท
 เป็นวัสดุสิ้นเปลืองมูลค่าการจัดซื้อทั้งปี เกิน 1 แสนบาท
 เห็นควรจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง		
 เห็นควรจัดซื้อโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)
 เห็นควรจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
 เห็นควรจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจงก่อน เนื่องจากอยู่ระหว่าง
     ดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยวิธี  e-market   e-bidding
     กำหนดแล้วเสร็จประมาณ ...........วัน นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อ
     เนื่องจากมีความจำเป็นต้องใช้ในงานราชการ ของ รพ.บ้านนา

           ลงชื่อ 			              เจ้าหน้าที่
                      (  			)

               ลงชื่อ           			  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                      (		  	            )



ลงชื่อ                                           ผู้ขอใช้
               ( 			)



ลงชื่อ                                          หัวหน้างาน
          (				)



ลงชื่อ                                          หัวหน้ากลุ่มงาน
             (			)


ลงชื่อ...............................................หัวหน้ากลุ่มงาน
             (นางสาวมณีรัตน์  มูลศรี)

ลงชื่อ...............................................หัวหน้ากลุ่มงาน
             (นางสาวมณีรัตน์  มูลศรี)


ความเห็นของงานแผน/กลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ
[bookmark: _GoBack] ในแผนปี พ.ศ. ๒๕๖5
 อื่นๆ...............................................................
 จัดซื้อด้วยเงิน…………………………………………..
จำนวนเงิน …………………………..บาท

--------------------------/------------------------------
     



อนุมัติ


(นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา



















[image: คำอธิบาย: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน................ กลุ่มงาน................. โรงพยาบาลบ้านนา  โทร ๐ ๓๗๓๘ ๑๘๓๒ ต่อ .................
ที่   นย ๐๐๓๒.๓๐๓/	วันที่            
เรื่อง  ขออนุมัติในหลักการ จัดจ้าง.............................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา   
		ด้วยงาน.......... มีความประสงค์ขออนุมัติ จัดจ้าง................................................จำนวน..........(หน่วยนับ)……
เพื่อ/เนื่องจาก.................................................................................. 
ซึ่ง  ใช้ในงานประจำ  สำรองคลัง   ใช้ในโครงการ ........................................................................................................ 
(ตามสำเนาที่แนบท้ายมาด้วย) มีรายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ

	คงเหลือยกมาตามแผน
 (หน่วย)
	ความต้องการขอจ้าง
	ราคาจ้าง
หลังสุด

	
	
	
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (                                )
	
	
	



	พร้อมนี้ได้แนบ  รายละเอียดร่างขอบเขตของงาน จำนวน       แผ่น  ใบเสนอราคา จำนวน      แผ่น
และขอแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
นาย/นาง/นางสาว.................................................            ตำแหน่ง	....................................................
หมายเลขบัตรประชาชน .......................................		E-mail : ....................................................






จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติต่อไปความเห็นของเจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่
 เป็นวัสดุสิ้นเปลืองมูลค่าการจัดซื้อทั้งปี ไม่เกิน 1 แสนบาท
 เป็นวัสดุสิ้นเปลืองมูลค่าการจัดซื้อทั้งปี เกิน 1 แสนบาท
 เห็นควรจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง		
 เห็นควรจัดซื้อโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)
 เห็นควรจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
 เห็นควรจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจงก่อน เนื่องจากอยู่ระหว่าง
     ดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยวิธี  e-market   e-bidding
     กำหนดแล้วเสร็จประมาณ ...........วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง
     เนื่องจากมีความจำเป็นต้องใช้ในงานราชการ ของ รพ.บ้านนา

           ลงชื่อ 			              เจ้าหน้าที่
                      (  			)

               ลงชื่อ           			  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                      (		  	            )



ลงชื่อ                                           ผู้ขอใช้
               ( 			)



ลงชื่อ                                          หัวหน้างาน
          (				)



ลงชื่อ                                          หัวหน้ากลุ่มงาน
             (			)


ลงชื่อ...............................................หัวหน้ากลุ่มงาน
             (นางสาวมณีรัตน์  มูลศรี)

ลงชื่อ...............................................หัวหน้ากลุ่มงาน
             (นางสาวมณีรัตน์  มูลศรี)


ความเห็นของงานแผน/กลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ
 ในแผนปี พ.ศ. ๒๕๖5
 อื่นๆ...............................................................
 จัดจ้างด้วยเงิน…………………………………………..
จำนวนเงิน …………………………..บาท

--------------------------/------------------------------
     



อนุมัติ


(นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา
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