[image: krut]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงพยาบาลบ้านนา กลุ่มงาน.......................... งาน............. โทร.037-381832 ต่อ ............
ที่  นย 0032.303/       		  	    วันที่        
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งผู้จัดทำรายละเอียดร่างขอบเขตของงานและราคากลางของพัสดุ
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
		ด้วยกลุ่มงาน..................... งาน........... จะดำเนินการจัดจ้าง......................................... จำนวน ..................... ...............เพื่อ/เนื่องจาก.............................................................................................. นั้น
 		เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 21 มติคณะรัฐมนตรีและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง จึงขอแต่งตั้ง ......................................... ตำแหน่ง    .......................................................... เป็นผู้กำหนดรายละเอียดร่างขอบเขตของงานและราคากลางของพัสดุ
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

			
						                                                เจ้าหน้าที่	
						                     (		     )
								   		


						                                                หัวหน้าเจ้าหน้าที่
	 					                      (		      )
								  

					อนุมัติ 

					(นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
					ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา ปฏิบัติราชการแทน
					ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก







รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ นย 0032.303/.....(เลขรายงานขอจ้าง)...... ลงวันที่ ...............       
งานจัดจ้าง............................จำนวน......................

	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
	จำนวน/หน่วยนับ
	(  ) ราคามาตรฐาน
(  ) ราคาที่ได้มาจากการสืบจากท้องตลาด 
	จำนวนและวงเงินที่
ขอจ้างครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	





	
	
	
	
	
	
	

	
	





	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (                             )
	
	


    หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

ผู้จัดทำรายละเอียดคุณร่างขอบเขตของงานและราคากลางของพัสดุ

ลงชื่อ ............................................................
    (				)
 ตำแหน่ง 					
         วันที่ .........../............./.............                











[image: krut]   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงพยาบาลบ้านนา กลุ่มงาน………………..งาน............. โทร.037-381832 ต่อ ................
ที่ นย 0032.303/    		                       วันที่        
เรื่อง  รายงานขอจ้าง……………………………………………………..
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
		ด้วยกลุ่มงาน……………….. งาน………….มีความประสงค์จะขอจ้าง...........................................................   ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
		1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
                         .......เพื่อ/เนื่องจาก..............................................................................................................		2. รายละเอียดของพัสดุ
                         .............................จำนวน.................... รายละเอียดดังแนบ
                     3. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง จำนวน …………………….. บาท (………………………..)
                        ราคากลางอ้างอิงมาจาก ..............(ระบุแหล่งที่มา)....................................................
		4. วงเงินที่จะขอจ้าง
		    จัดจ้างด้วยเงิน............................................................................................................. จำนวนเงิน …………………….. บาท (………………………..)
		5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
                         กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน ................ วัน นับถัดจากวัน       ที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง
		6. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง
		    ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ตามมาตรา ๕๖(๒)(ข) วงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท และตามคำสั่งจังหวัดนครนายก ที่ 508/2564      ลงวันที่ 12 มีนาคม 2564
		7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                         การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
		8. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ
                        ผู้ตรวจรับพัสดุ 
		    นาย/นาง/นางสาว.................................... ตำแหน่ง ....................................................
		    อำนาจหน้าที่
                         ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น และรายงานผลการตรวจรับให้แล้วเสร็จภายใน ........ วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับทราบเรื่องการส่งมอบงาน ถ้ามีเหตุผลให้รายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจำเป็น


				/จึงเรียนมา...

-2-

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
   		 1. เห็นชอบให้ดำเนินการตามรายงานขอจ้าง…………………………… ดังกล่าวข้างต้น
		 2. อนุมัติรายละเอียดร่างขอบเขตของงานและราคากลางของพัสดุตามที่แนบมาพร้อมนี้
		 3. อนุมัติให้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามที่เสนอ
									
								                       เจ้าหน้าที่
                  	             		                             (			  )  
         		 				


						     				  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                  	          				                    (		  )  
         			                                        


								   เห็นชอบ/อนุมัติ 


								(นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
						ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา ปฏิบัติราชการแทน
							     ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

















[image: krut]   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงพยาบาลบ้านนา กลุ่มงาน................... งาน........... โทร.037-381832 ต่อ ...............
ที่ นย 0032.303    		                       วันที่        
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งจ้าง ...............................................................
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
	         ขอรายงานผลการพิจารณาจัดจ้าง .........................จำนวน............... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
	รายการพิจารณา
	รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงจ้าง

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวม (                                    )
	


*ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง	
		โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
		กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจาก...(ร้าน/บริษัท)....ดังกล่าว 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
		๑. อนุมัติให้สั่งจ้างจาก............(ร้าน/บริษัท)…………..
		๒. ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ที่แนบมาพร้อมนี้
                      								    เจ้าหน้าที่
                  	             		                             (			    )           		 				                     
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
	- พิจารณาแล้ว เป็นไปตามระเบียบฯ และตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
	- จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตามที่เจ้าหน้าที่เสนอ 

				หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                  ( 			)  

								    อนุมัติ/ลงนาม 

								(นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
						  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา ปฏิบัติราชการแทน
							     ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
[image: C:\Users\toro\Desktop\คืนหลักประกันสัญญาที่รอดำเนินการ\ครุฑ.jpg]
	

ประกาศจังหวัดนครนายก
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา การจัดจ้าง………………….จำนวน.................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
------------------------------------------------------------------
		ตามที่ จังหวัดนครนายก โดยโรงพยาบาลบ้านนา ได้มีการจัดจ้าง.....................จำนวน.................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ..................เนื่องจาก/เพื่อ.........................................นั้น
		..................................จำนวน.................... ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ........(ร้าน/บริษัท)......... โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ......................... บาท (.......................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง
 		..................................... จำนวน...................... ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ............ร้าน/บริษัท.............โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ..........................บาท (.....................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง
						ประกาศ  ณ  วันที่          


							    (นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
					      ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา ปฏิบัติราชการแทน
					                   ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

















				[image: ]
	




ใบสั่งจ้าง
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ................................			      ใบสั่งจ้าง เลขที่ ................ /.............
ที่อยู่ เลขที่ ..............................................		                วันที่ ......../........../..............    
..............................................................			      ส่วนราชการ  โรงพยาบาลบ้านนา      โทรศัพท์ .................................................	                             ที่อยู่ 77 หมู่1 ตำบลพิกุลออก
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ...................................	                  อำเภอบ้านนา จังหวัดนครนายก 26110
เลขที่บัญชี  ..................................				       โทรศัพท์  037 381 832 ต่อ .................
ชื่อบัญชี ........................................................				
ธนาคาร .......................................................
		ตามที่ .........(ร้าน/บริษัท).................ได้เสนอราคา.....................................ไว้ต่อโรงพยาบาลบ้านนา ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
(บาท)
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(                                   )
	รวมเป็นเงิน
	

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
[bookmark: _Hlk3465072]1. กำหนดส่งมอบภายใน ............. วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง
2. ครบกำหนดส่งมอบ   ......../.........../............     
3. สถานที่ส่งมอบ งาน ............ โรงพยาบาลบ้านนา
4. ระยะเวลารับประกัน - ปี
5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง    ที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100.00 บาท
6. ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งจ้าง กรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ
7. การจ้างช่วง ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้รับอนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อองผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วน โดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงาน ที่จ้างช่วง ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา
/8.การประเมิน...
				               -2-

8. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จ   ตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
หมายเหตุ :
	1. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งจ้างมีผลตามกฎหมาย
	2. ใบสั่งซื้อนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ..............................................................................................


							ลงชื่อ.........................................................ผู้สั่งจ้าง
							           (		        )
								    หัวหน้าเจ้าหน้าที่
								วันที่  ............../............./..........        


							ลงชื่อ....................................................ผู้รับใบสั่งจ้าง
								 (	                   )
								             ผู้รับจ้าง
								วันที่ ............/............../..........       




























ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง
				วันที่ ............/.............../..............
		ตามใบสั่งจ้าง เลขที่ ........./.........  ลงวันที่....................................... โรงพยาบาลบ้านนา ได้ตกลงซื้อกับ......(ร้าน/บริษัท)...... สำหรับจัดจ้าง........................จำนวน................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง .....เพื่อ/เนื่องจาก..................................................................................
.....................................................เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ............................ บาท (................................)
	ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า
     1.ผลการตรวจรับ
		   ครบถ้วนตามสัญญา


		   ไม่ครบถ้วนตามสัญญา


	2.ค่าปรับ
		   มีค่าปรับ


		   ไม่มีค่าปรับ


    3.รายการจ่ายเงิน
       - รายการที่ 1 ……………………………………………
         เบิกจ่ายเงิน เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ...................บาท
       - รายการที่ 2 ...................................................
         เบิกจ่ายเงิน เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ...................บาท
หมายเหตุ : เลขที่โครงการ ………………..
              เลขคุมสัญญา…………………
              เลขคุมตรวจรับ...................

		                      (ลงชื่อ)………………..…………………........ผู้ตรวจรับพัสดุ
	                                                                                               (			  )
                                                                                        ตำแหน่ง................................................
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
	- ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ทำการตรวจรับไว้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 
	- งานพัสดุ พิจารณาแล้วกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวได้ดำเนินการสิ้นสุดแล้ว เห็นควรรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง ตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 16 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ดังต่อไปนี้
		1. รายงานขอจ้าง และรายละเอียดร่างขอบเขตของงานจ้างและราคากลางของพัสดุ
		2. ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
		3. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
		4. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดจ้าง
		5. ใบสั่งจ้าง
		6. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ	 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุ และรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง

     	 ลงชื่อ.........................................เจ้าหน้าที่	            	 	ลงชื่อ.........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่    
	       (                            )              	    	                   (                            )
					ทราบ/ดำเนินการ


 				           (นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
 			     ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา ปฏิบัติราชการแทน
			                    ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา
        - งานการเงินและบัญชี ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง
          ครบถ้วน เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายได้				          อนุมัติ
				
      		              					 (นายสุวรรณ เพ็ชรรุ่ง)
							         อำนวยการโรงพยาบาลบ้านนา

แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธีของหน่วยงาน
ในการเปิดเผยข้อมูลความขัดแย้งทางผลประโยชน์
ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ และผู้ตรวจรับพัสดุ
งานจัดจ้าง……………………………………………………………..……. 
-----------------------------------


ข้าพเจ้า ……………………….                   …………………ตำแหน่ง....................                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ข้าพเจ้า ……………………….                   …………………ตำแหน่ง....................                              เจ้าหน้าที่
ข้าพเจ้า ……………………….                   …………………ตำแหน่ง....................                        ผู้ตรวจรับพัสดุ
ขอให้คำรับรองว่าไม่มีความเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อม หรือผลประโยชน์ใดๆ ที่ก่อให้เกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูล หรือ  ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง ที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์และวางตัวเป็นกลางในการดำเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยจิตสำนึก ด้วยความโปร่งใส สามารถให้มีผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบได้ทุกเวลามุ่งประโยชน์ส่วนรวมเป็นสำคัญ ตามที่ระบุไว้ในประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยแนวทางในการปฏิบัติในหน่วยงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง  พ.ศ. 2560
หากปรากฏว่าเกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์ระหว่างข้าพเจ้ากับผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูล หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์ ข้าพเจ้าจะรายงานให้ทราบโดยทันที


ลงนาม .....................................................
      เจ้าหน้าที่
ลงนาม.......................................................
หัวหน้าเจ้าหน้าที่





ลงนาม ..............................................................
                      ผู้ตรวจรับพัสดุ


	







	


[bookmark: _GoBack]
หมายเหตุ
· แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ จำนวน 1 คน วงเงินไม่เกิน 100,000.-บาท 
· แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จำนวน 3 คน วงเงินเกิน 100,000.-บาท
· จัดทำใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง วงเงินไม่เกิน 100,000.-บาท
· จัดทำสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง วงเงินเกิน 100,000.-บาท (และต้องมีหลักประกันสัญญา)
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